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ZASADY WYDATKOWANIA SRODKOW Z FUNDUSZU INICJATYW WOLONTARIACKICH

PODSTAWOWOWE ZASAD REALIZACII INICJATYW
1. Inicjatywe realizujg lider wraz z grupg min. 4 0sob, ktére wspdlnie tworza grupe inicjatoréw inicjatywy.

2. W wyjatkowych sytuacjach (j. stan zdrowia, wyjazd lidera itp.) istnieje mozliwos¢ zmiany lidera, na pisemny
whiosek lidera lub grupy inicjatoréw i za uprzednia zgodg Regionalnego Centrum Wolontariatu w Gdansku

3. Realizowana inicjatywa musi by¢ zgodna ze ztozonym wnioskiem, tzn. zakres zadania, liczba uczestnikdw,
ponoszone wydatki itd. muszg by¢ tozsame z informacjami podanymi we wniosku.

4. Kazdy lider przed rozpoczeciem realizacji inicjatywy musi obowigzkowo uczestniczyé w spotkaniu szkoleniowym
dotyczacym wdrazania inicjatyw, przeprowadzonym przez Regionalne Centrum Wolontariatu w Gdansku.

5. Lider ma obowigzek poinformowac Regionalne Centrum Wolontariatu w Gdansku o rozpoczeciu realizacji
inicjatywy.

6. Grupa inicjatorow inicjatywy ma obowigzek promowania Zrdodta wsparcia finansowego inicjatywy.
Na wszystkich plakatach i materiatach promocyjnych do wydarzenia muszg znalez¢ sie logotypy: Miasta Gdanska
oraz Regionalnego Centrum Wolontariatu w Gdansku (logotypy zostang udostepnione realizatorom inicjatyw
po podpisaniu umow).

7. Rozliczenie z realizacji inicjatywy polega na dostarczeniu do Regionalnego Centrum Wolontariatu w Gdansku:
sprawozdania, zdje¢ z przeprowadzonej inicjatywy w ilosci min. 5 sztuk (mogg by¢ w wersji elektronicznej), liste
twarcdw inicjatywy, liste uczestnikdw inicjatywy oraz faktury. Wzory wszystkich formularzy dostepne sg w siedzibie
Regionalnego Centrum Wolontariatu w Gdarisku oraz na stronie internetowej www.tydzienwolontariatu.pl .

W JAKI SPOSOB WYDAWAC SRODKI Z DOFINANSOWANIA REGIONALNEGO CENTRUM WOLONTARIATU
NA REALIZACJE DZIAtAN W RAMACH FUNDUSZU INICJATYW WOLONTARIACKICH

Wszystkie koszty realizacji przedsiewziecia dofinansowane ze srodkdéw Funduszu Inicjatyw Wolontariackich RCWG nalezy

zakupié na fakture, wystawiong na:
Regionalne Centrum Wolontariatu w Gdarsku
ul. Pl. Solidarnosci 1
80-863 Gdarisk

NIP: 583 250 73 09

Faktury nie moga by¢ z datg wczesniejsza niz 16.10.2017 r. oraz nie z péZniejsz niz 19.11.2017 r.

N REGIONALNE
'4' CENTRUM

L - — " . WOLONTARIATU
,Gdanski Tydzierh Wolontariatu”, organizowany w ramach projektu y W GDANSKU

,Promocja i rozwdj gdanskiego wolontariatu”, jest wspdtfinansowany ze srodkéw q
Gminy Miasta Gdariska w ramach konkursu dla Organizacji Pozarzadowych



mailto:gdansk@wolontariat.org.pl
http://www.tydzienwolontariatu.pl/

Biuro projektu:
(o) O plac Solidarnosci 1

0 coniisKi TYDZIE
Wolontariat Miasta Gdarnska 80-863 Gdarisk
')A?.(' wol_nuTnnlﬂT“ Gdansk Volunteers gdansk@wolontariat.org.pl

@N tel.: 58 7724219
() O ©

www.wolontariatgdansk.pl
Srodki z dofinansowania RCWG mozna wydawac na kilka sposobéw:

1. Poprzez wytozenie pieniedzy z wtasnych srodkéw (np. prywatnych), dokonanie zakupu na fakture (dane na RCWG),
nastepnie odbiér refundacji poniesionych kosztéw z kasy RCWG. Uwaga!!! Przed rozpoczeciem dokonywania zakupdéw
nalezy o tym poinformowa¢ RCWG oraz dzien wczesniej nalezy uprzedzic RCWG o checi odebrania pieniedzy.

2. Poprzez pobranie zaliczki na wydatki w biurze RCWG, pod warunkiem, ze minimum jeden dzien wczesniej zgtosimy chec
pobrania ww. zaliczki. (zaliczke nalezy zrealizowac i rozliczy¢ w ciggu 7 dni).

3. Poprzez zakup towaréw i ustug na fakture ptatng przelewem, wtedy RCWG dokonuje zaptaty
po dostarczeniu faktury do biura RCWG. Uwaga!l! W tym przypadku z biura RCWG nalezy przed dokonaniem zakupu
pobra¢ pisemne upowaznienie do dokonania zakupdw ptatnych przelewem przez RCWG - w przeciwnym razie RCWG
nie bedzie przyjmowato takich faktur.

4. W przypadku dofinansowania dziatania realizowanego przez podwykonawce w oparciu o umowe o dzieto (np. oprawa
muzyczna), podwykonawca powinien osobiscie zgtosi¢ sie do biura RCWG, w celu podpisania umowy na wykonanie
ww. dzieta. Na dwa dni wczesniej wykonawca powinien przestaé na adres: kontakt@tydzienwolontariatu.pl wypetnione
oswiadczenie zleceniobiorcy, na podstawie ktérego przygotowana bedzie umowa. Natomiast osoba odpowiedzialna
za organizacje przedsiewziecia ma obowigzek zgtosic jak najszybciej do biura RCWG, kto bedzie wykonawcg dziatania
w danym przedsiewzieciu, a po zakonczeniu realizacji zgtosi¢, czy wykonawca wykonat swojg prace.

5. Lider grupy ma obowigzek dostarczania wszystkich faktur do biura RCWG w ciggu 7 dni od daty wystawienia
dokumentu, w przeciwnym wypadku faktury dostarczone w pézniejszym terminie nie beda kwalifikowane.

6. Faktury tacznie nie mogq przekroczy¢ kwoty 500 zt. W przeciwnym wypadku faktura przekraczajgca kwote 500 zi
nie bedzie kwalifikowana.

7. Zazakupy nalezy ptaci¢ gotéwka. Ptatnosci dokonywane karta nie sg kwalifikowane.

8. Do kosztow niekwalifikowanych zaliczamy:

- ptatnosci za koszty wysytki towaréw
- wszystkie koszty niezgodne z zatgczonym budzetem do wniosku.
9. Lider grupy ma obowiazek na oddzielnej kartce dokona¢ opisu:

- czego dotyczy zakup
- date oraz nazwe grupy
W przypadku braku opisu dokumenty nie bedg przyjmowane.

10. Po zakoriczeniu realizacji zadania Lider/ka projektu ma obowigzek napisania sprawozdania z przebiegu realizacji
inicjatywy (wzor sprawozdania stanowi zat. nr 2 do regulaminu Funduszu), ktére wraz z dokumentacjg zdjeciowg
w ilosci min. 5 sztuk (dopuszczalna w wersji elektronicznej), listg grupy inicjatoréw inicjatywy, lista uczestnikow
inicjatywy oraz fakturami nalezy dostarczy¢ do siedziby RCWG w ciggu 7 dni od daty zakornczenia realizacji zadania,
(dla inicjatyw realizowanych w terminie do dnia 19.11. 2017 sprawozdanie nalezy dostarczy¢ nie p6zniej niz do dnia

26.11.2017r.).

Wszystkie dziatania w ramach inicjatywy muszg zosta¢ zakoriczone do dnia 19.11.2017 roku.
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